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Quy trinh danh gia, xép loai “Cong dong hoc tip” cap xa

TRANG THEO B3I SO LAN SUA POI TAI LIEU

S Tom lkqucvngl gung Co sé pkha.gf Iy Bmac:.can cir Lin siva ddi
TT can sira doi vé viéc stra doi
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

MUC LUC

1. MUC bicH
2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA VA VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SCG CANLUU

8. BIEU MAU DINH KEM

1

Ngay hiéu luc: .../..../201.. | Trang: 2/6 | L4n ban hanh: 01




Quy trinh danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” cip xa

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phan hd so, 1& phi (néu co), trinh tu, cach thuc va thoi gian gial
quy€t ho so hanh chinh cua co quan theo ti€u chudn TCVN ISO 9001:2015 nham dam
bao phu hop véi quy dinh cia phép luat va yéu cau cia cé nhén, to chuc.

2. PHAM VI

Ap dung dbi v6i cac td chire, ca nhan c6 nhu cu thue hién dich vu hanh chinh cong
pht hop véi tham quyén giai quyét cia co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
- Céc van ban phéap quy lién quan dé cap tai muc 5 ctia Quy trinh nay.

- Quyét dinh 101/QD-BKHCN ngay 21 thang 01 ndm 2019 ctia B6 Khoa hoc va
Coéng nghé vé viéc cong bdé mo hinh khung hé théng quan ly chat luong.

4. PDINH NGHIA VA VIET TAT

- TTHC : Thu tuc hanh chinh

- GCN :  Gidy chimg nhén

- QT : Quy trinh

- TT . Thu tuc .

- ISO : Heé théng quan ly chét lugng — TCVN ISO 9601:2015

- Lb : Lanh dao

- HS © Hbso

- CN&TC :  Cé nhén va té chirc

- VP.UBND  : VinPhong Uy ban nhan dan

- CQHCNN :  Co quan hanh chinh nha nuédc

- TDQT . Phiéu theo d&i qua trinh xtr Iy cong viée

- BP TN&HTKQ : B phén tiép nhén va hoan tr két qua (B phan 1 ctra)
- MHK : M5 hinh khung "
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Quy trinh d4nh gia, xép loai “Cong dong hoc tip” cap xd

5. NOIDUNG:
a. Thanh phan, sb lwong ho so:
*Thanh phén hd so:
Stt Tén ho so S6 lwgng | Ghi chu
) HO6 so clia Uy ban nhan dan cip xa dé ngh1 Uy ban nhén dan cp quan kiém tra,
" | danh gid, xép loai “Cong ddng hoc tap”, gom:
2. | T trinh cta Uy ban nhén dan cép x4 01
Béo cao (kém cdc minh ching phi hop vdi cac tiéu chi
theo mau huéng dan) danh gia két qua xay dung
3. |« 01
Cong déng hoc tap” cla cip x4, c6 xac nhén ciia Chu
tich Uy ban nhén dan cép phudng
, |Bién ban tu kiém tra, d4nh gid, xép loai “Cong dong 01
" | hoc tap” cua cap phuong
Hb so ctia Hoi Khuyen hoc cp quén trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap qudn quyét
dinh cong nhén két qua dénh gid, xép loai “Cong ddng hoc tap” cla cdp xd, gdm:
5. | To trinh ctia Hoi Khuyen hoc cap quan 01
6 Bién ban kiém tra, danh gi4, xép loai “Cong ddng hoc 01
" | tdp” clp quén
* §6 Irgng: 01 (mbt) bd.
b. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€. , ,
c. Doi twgng thiye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cap xa.
d. Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan, ngudi c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén cip huyén.
- Co quan phéi hop: Hoi Khuyén hoc cip huyén va cac don vi lién quan.
e. Két qué thye hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan két qua dénh gia,
x€p loai “Cong dong hoc tdp” doi vdi cap xa.
f. Phi, I¢ phi: Khong.
g. Tén méiu don, mau t& khai: Khong.
h. Yéu cau, dieu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

i.

Can cir phap Iy cua thi tuc hanh chinh:
- - Thong tu s6 44/2014/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2014 ctia B6 truéng Bo

Giao duc va Dao tao quy dinh vé dénh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” cap xa.

Quyét dinh s6 4686/QD-UBND ngay 01/9/2017 ciia Uy ban nhan dén thanh phd

vé cong b6 tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc niing quan ly ctia S& Gido duc va Pao

tao

duoc chudn héa tai thanh phd Hb Chi Minh.

I
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Quy trinh danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tip” cfp x4

j- Quy trinh cac buéc xit ly cong viéc:

TT Trf"f'h Trlnh tu' cac buo*c cong Thaoi gian A so
_ nhiém viée (15 ngay) |
-T& trinh ctia Uy ban
nhén dén phuong.
-Bdo cdo quén kiém tra,
déanh gid, xép loai “Cong
.| Tiép nhan hd so, xem xét su déf}% hoc:tap”. L
B0 phén tiép hoo 18, ohi eidv bién nhan - Biéu mau tu danh gia
L. nhan P e, B Elay bien o v 15 tidu chi
hodc phi€u hen hodc s6 giao _Bién ban tu kidm tra,
nhan déanh gia
-T¢ trinh ctia Hoi
Khuyén hoc cap quan.
-Bi€n ban kiém tra, danh
gi cAp quin
5 Chuyén vi€n | Tién hanh thu ly, giai quyét - Quyét dinh / van ban
' Phong GDDT | ho so, chuyén Phong Nbi vu phan hoi
] Phong N6i |- Thdm dinh hd so, trinh 4 Quyét dinh / van ban
' vu UBND Quan phé duyét phan 7061
Lanh dao ) I?y Vafl b;an t{a 101 hO%C Quyét dinh / vin ban
4. Quin phe duyét két qua giai quyét 2 han hoi
- hd so hanh chinh P
Bo P har} t1evp - Nhéan lai hd so tir UBND Quyét dinh / védn ban
5. nhap va tra Quan 1 han hoi
két qua ; P
B phén tiép N » i £
T ... |- Hoan tra két qua giai quyet A g . ,
6. | thanvalid | ¢ hanh chinh; ghi sb A Quyét dinh / vén ban
két qua < A, | phan hoi
hodc nhap may.
*Ghi chii:

1.

2.

7.

Cdc bude ndy c6 thé ting hodc gidm tity theo dgc diém ciia méi thii tuc l’lc'mfz chinh nhung dam bdo tong thoi gian khéng
qud quy dinh cua phdp lugt. Don vi tinh thoi gian la ngay lam viée, bang 8 tiéng gzo hanh chinh.
Mgt sé thil tuc hanh chinh giai quyet trong ngay hodc it hon 2 ngay; hodc dwgc xi Iy boi | ngudi, | nhém nguoi trong cing

[ phong hay don vj thi khong nhét thiét phai sie dung phiéu theo déi qud trinh tirong ing.

M6t s6 thi tuc hanh chinh quy dinh chi nhdn nhung khong tra két qua thi khdng can thiét s dung phiéu theo dai qud trinh

xur ly cong viée;

Cdc budc cong viée ndy cé thé duge kiém sodt thong qua phdn mém tin hoc.

BIEU MAU

— Mau Giay bién nhan ho so hodc so giao nhan hodc phiéu hen;

— Mau Phiéu theo ddi qua trinh xir 1y cong viéc;

- Mau Bang théng ké két qua thuc hién thu tuc hanh chinh;

— Xem muc 5 & trén.

HO SO LUU
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Quy trinh danh gia, xép loai “Cdng ddng hoc tap” cp xa

T Tén hé so - Noi lru  Thoi gian hru
1. | Bién nhan hd so/sd giao nhan/phiéu hen BP tiép nhan HS 1 ndm
2. | Phiéu theo doi xtt ly cong viéc Phong GD&DT Lau dai
3. | Bohdso Phong GD&PT Lau dai
4. | Quyét dinh Phong GD&PT Léu dai

8. BIEU MAU DPINH KEM

Bién nhén va hen tra két qua

Phiéu b6 sung ho so
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MAU BIEN NHAN VA

HEN TRA KET QUA.dc
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MAU PHIEU BO
SUNG HO SO.doc
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Phiéu tir chéi tiép nhén hd so

Biéu miu (khong co6)

MAU PHIEU TU CHOL
TIEP NHAN GIAI QUY

BIEU M;;.A.U.doc

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qui

Phiéu theo ddi qua trinh xir Iy cdng viée/
Phiéu luin chuyén ho so

MAU PHIEU XIN LOI
VA HEN LAI NGAY TR
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Phieu theo doi qua
trinh XLCV_moi.doc

S theo doi hd so

Phiéu thim do y kién

SO THEO DOI HO
SO.doc

Phieu thém do y kien
CN-TC (Neu tiep nhar
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